Kodukorra lisa 3

Viljandi Lasteaed Krollipesa videojialgimisseadmete kasutamise
kord

1. Kaamerate kasutamise eesmark

Viljandi Lasteaed Krollipesa Mingupesa Oppehoones kasutatakse videojidlgimisesiisteemi

lasteaia vara ja laste turvalisuse kaitseks.

2. Kaamerate kasutamise éiguslik alus

2.1 Lasteaed jargib videojilgimissiisteemi kasutamisel turva- ja valvesiisteemidele kehtivaid
tehnilisi ndudeid ning Andmekaitse Inspektsiooni juhiseid.
2.2 Turvakaameraid vdQib lasteaias kasutada ilma inimeste ndusolekuta Isikuandmete kaitse

seadus § 14 16ike 3 kohaselt lasteaia vara kaitseks.

3. Jalgimissiisteemi lithike kirjeldus

3.1 Viljandi Lasteaed Krdllipesa Mangupesa dppehoones kasutatavad videojélgimissiisteemid
koosneva salvestusseadmest ja kaameratest.

3.2 Oueala katvad turvakaamerad on paigaldatud maja vilisseina kiilge.

3.3 Salvestitega on iihendatud 16 dueala- ja 1 siseruumi kaamera.

3.4 Videojalgimisseadmete abil jilgitakse lasteaia Gueala ja hoone sissepéddse ning sdogisaali
toidujagamisruumi sissepaasu.

3.5 Videojalgimissiisteemi kasutamisest teavitab lasteaia véravatele, duealale ja sodgisaali

paigaldatud sildid.

4. Videojilgimissiisteemi abil kogutud andmete edastamine

4.1 Viljandi Lasteaed Krodllipesa edastab salvestisi ainult &igusrikkumise menetluses
oigusrikkumist seaduse kohaselt menetleva asutuse noudmisel salvestiste olemasolu korral.

4.2 Noudekiri registreeritakse dokumendiregistris.

5. Juurdepais jilgimissiisteemile ja salvestistele

5.1 Turvakaamera salvestise vOib vidlja anda Oigusrikkumise menetluses oOigusrikkumist

seaduse kohaselt menetleva asutuse ndudmisel.
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6. Salvestiste sidilitamine

6.1 Viljandi Lasteaed Krollipesa kasutab salvesteid iile kirjutamise reziimis. Kasutatavat
salvestusmahtu on salvestitel 2 x 4 TB ja salvestusmahu tditumisel salvestub uus info iile

vana info, millega vanemad salvestised kustuvad.

7. Jalgimissiisteemi abil kogutavate andmete kaitse

7.1 Salvestusseadmed ei ole iihendatud lasteaia iildisesse arvutivorku, nende jaoks on vilja
ehitatud eraldi tulemiiiiriga kaitstud fiilisiline arvutivork. Vajadusel voib iihendada
salvestite arvutivorgu lasteaia iildisesse arvutivorku LAN eraldatud vorgusegmendi osana
VLAN. Salvestusseadmed on kaitstud parooliga.

7.2 Lasteaias on kaamerate tarbeks vilja ehitatud eraldi fiilisiline kaabeldus. Videovalveseade

tekitab IP-kaameratele eraldiseisva vorgu, mis on sisevorgust ligipddsmatu.

8. Tutvumine isiku kohta kogutud andmetega

8.1 Viljandi Lasteaed Krollipesa poolt kasutatav videojidlgimissiisteem ei oma automaatset
isikutuvastust. Samuti ei vOimalda videojdlgimissiisteem muuta salvestitel isikuid
tuvastamatuks. Viljandi Lasteaed Krollipesa ei véljasta Isikuandmete kaitse seaduse § 19
alusel jilgimissiisteemi salvestisi Isikuandmete kaitse seaduse § 20 15ige 1 nduete tottu.

8.2 Salvestistega saab Viljandi Lasteaed Krollipesa Mangupesa dppehoones kohapeal tutvuda
vaid juhul, kui salvestistel ei esine Isikuandmete kaitse seaduse § 20 ldige 1 toodud
olukordi.

8.3 Salvestistega tutvumiseks tuleb esitada Viljandi Lasteaed Krollipesale kirjalikus vormis
sooviavaldus, milles kirjeldatakse voimalikult tdpselt vaadelda soovitavat ala ning on
margitud vaadelda soovitav ajavahemik, mis ei iileta 1 tundi. Direktor selgitab vilja, kas
kirjeldatud ala asub turvakaamerate jélgimisalas ja kas antud ajavahemikul selles alas
salvestistel ei esine Isikuandmete kaitse seaduse § 20 16ige 1 toodud olukordi, mis vdivad
takistada salvestiste taasesitamist. Kirjalikule sooviavaldusele vastatakse 5 toopédeva
jooksul. Avaldus registreeritakse lasteaia dokumendiregistris.

8.4 Salvestiste taasesitamine voimaldatakse vaid selle olemasolu korral salvestusseadmes.



