Lisa 1 Viljandi Lasteaed Krollipesa direktori 07.08.2018
a késkkirjale nr 07.08.2018 nr 2-1/18/21

VILJANDI LASTEAED KROLLIPESA PEDAGOOGILISE NOUKOGU TOOKORD

1.

Reguleerimisala

Maérusega sétestatakse Viljandi Lasteaed Krdllipesa (edaspidi lasteasutus)
pedagoogilise ndukogu iilesanded ning todkord.

Pedagoogilise noukogu iilesanne.

2.1. Viljandi Lasteaed Krollipesa pedagoogilise ndukogu iilesanne on lasteasutuse
oppe- ja kasvatustegevuse analiilisimine ja hindamine ning direktorile, hoolekogule
ning linnavalitsusele Oppe- ja kasvatustegevuse parandamiseks -ettepanekute
tegemine.

2.2.Pedagoogiline ndukogu juhindub oma tegevuses koolieelse lasteasutuse seadusest,
haldusmenetluse seadusest, lasteasutuse pohiméaarusest, Viljandi Linnavalitsuse ja
lasteasutuse tildhoolekogu otsustest ning kdesolevast tegutsemise korrast.

Pedagoogilise noukogu koosseis

3.1. Pedagoogilise ndukogu koosseisu kuuluvad kdik Krdllipesa lasteaia Opetajad
(edaspidi liikkmed), direktor ja dppejuht.

3.2. Pedagoogilise ndukogu koosolekust osavdtt on koikidele litkmetele kohustuslik.
3.3. Pedagoogilise ndukogu liige on kohustatud teatama oma puudumisest.

3.5. Oppeaasta esimesel koosolekul valib pedagoogiline ndukogu oma liikmete hulgast
esimehe, aseesimehe ja protokollija.

Pedagoogilise noukogu tegutsemise pohimotted

4.1.Pedagoogilise ndukogu tegevus kavandatakse iiheks Oppeaastaks ja méiératakse
aasta tegevuskavas enne dppeaasta algust.

4.2 .Pedagoogilise ndukogu tegevust korraldab esimees/aseesimees.

4.3.Pedagoogilise ndukogu koosolekud protokollitakse ja protokollid séilitatakse
vastavalt asjaajamiskorras sitestatud sdilitamistdhtajale.

5. Pedagoogilise noukogu digused ja liikmete vastutus

5.1. Pedagoogiline ndukogu:

5.1.1. koostdds direktori ja dppejuhtidega tagab lasteasutuse tulemusliku t60;

5.1.2. teeb direktorile ja linnavalitsusele ettepanckuid Oppe- ja
kasvatustegevuse parandamiseks ja lastele soodsa arengukeskkonna
tagamiseks;

5.1.3. arutab ldbi ja annab arvamuse lasteaia arengukava ja Oppekava ning
nende muudatuste kohta;

5.1.4. arutab ldbi ja annab arvamuse lasteaia pdhimééruse ja selle muudatuste
kohta;

5.1.5. arutab ldbi ja annab arvamuse lasteaia kodukorra ning nende muudatuste
kohta;



5.1.6. arutab lébi sise- ja vilishindamise tulemused ning teeb ettepanekud
tarvilike meetmete rakendamiseks;

5.1.7. Oppeaasta 16pul arutab lébi lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse tulemused
ja teeb juhtkonnale ettepanckuid lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse
parendamiseks;

5.1.8. arutab ldbi laste turvalisusega seotud riskid Oppe- ja kasvatustegevuses
ning kavandab meetmed riskide valtimiseks;

5.1.9. osaleb vajadusel lasteaia héddaolukorra lahendamise plaani
véljatootamisel;

5.1.10. analiiiisib ja annab hinnangu lasteasutuse Oppekavas olevate eesmarkide
taitmisele;

5.1.11. otsustab lasteaia Oppeaasta prioriteedi; teema ja eesmérgid, arvestades
voimalusel hoolekogu ettepanekuga;

5.1.12. otsustab rithmade t66 planeerimise korra ja vormid;

5.1.13. otsustab lapse arengu hindamise kriteeriumid, meetodid ja vormid;

5.1.14. annab arvamuse lastega ldbiviidava arenguvestluse korraldamise
tingimuste ja korra kohta;

5.1.15. koostab pedagoogilise ndukogu dppeaasta todplaani;

5.1.16. kontrollib pedagoogilise ndukogu otsuste tiitmist;

5.1.17. valib pedagoogide esindaja(d) hoolekogusse.

6. Pedagoogilise noukogu tegevuse planeerimine

6.1.Pedagoogiline ndukogu koostab igaks dppeaastaks tdoplaani, milles on:
6.1.1. kavandatud pedagoogilise ndukogu tegevuse eesmérgid Oppeaastaks;
6.1.2. tegevuse sisu (temaatika);
6.1.3. iilesannete tiitmise tidhtaeg;
6.1.4. iilesannete tiditmise eest vastutaja ja kaasatud isikud.

7. Pedagoogilise noukogu koosolekute ldbiviimine

7.1.Pedagoogilise ndukogu tegutsemise korra kinnitab direktor kédskkirjaga.

7.2.Pedagoogilise ndukogu toovorm on koosolek.

7.3.Pedagoogilise ndukogu koosolek kutsutakse kokku vihemalt neli korda aastas ja see
on otsustusvoimeline, kui sellest votab osa vihemalt kaks kolmandikku litkmetest,
sealhulgas pedagoogilise ndukogu esimees/ aseesimees.

7.4.Oppeaasta esimesel koosolekul valib pedagoogiline ndukogu oma liikmete hulgast
protokollija, esimehe ja aseesimehe;

7.5.Pedagoogilise ndukogu erakorraline koosolek kutsutakse kokku, kui seda nouab
viahemalt iiks kolmandik ndukogu liikmetest voi kui see on vajalik erakorralise
kiisimuse lahendamiseks.

7.6.Pdevakorra kinnitab pedagoogilise ndukogu esimees/ aseesimees pedagoogilise
ndukogu paevakorra teatavaks tegemisega.

7.7.Pedagoogilise ndukogu koosoleku valmistab ette ja kutsub kokku pedagoogilise
ndukogu esimees/ aseesimees eelnevalt koostatud pidevakorra alusel. Koosolekut
juhatab esimees/ aseesimees.

7.8.Pedagoogilise ndukogu korralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud
paevakord teatatakse ndukogu litkmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele
hiljemalt liks nddal enne korralise koosoleku toimumist.

7.9.Pedagoogilise ndukogu erakorralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning
kavandatud pédevakord teatatakse noukogu litkmetele ja teistele koosolekule
kutsutud isikutele hiljemalt kolm t66pédeva enne erakorralise koosoleku toimumist.



7.10. Pedagoogilise ndukogu koosoleku toimumise algus- ja Idpuaja otsustab ning
selle pdevakorra valmistab ette pedagoogilise ndukogu esimees/ aseesimees.
Reeglina algab pedagoogilise ndukogu koosolek 13.00 ja 16peb 14.30.

7.11. Pedagoogilise ndukogu litkkmetel on Jigus teha ettepanekuid koosoleku
paevakorra tdiendamiseks voi muutmiseks.

7.12. Pedagoogilise ndukogu eelmisel koosolekul arutamata jadnud kiisimused
voetakse uue koosoleku pidevakorda esimestena.

7.13. Pedagoogilise ndukogu koosolekust on digus osa votta hoolekogu esindajal,
samuti lasteasutuse pidaja esindajal ning lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse iile
jarelevalvet teostaval isikul ja sisehindamise ndustamist teostaval isikul.
Koosolekust vdivad osa votta pedagoogilise ndukogusse mittekuuluvad isikud
esimehe voi direktori loal.

7.14. Igal litkmel on digus avaldada oma arvamust, esineda arutatavates kiisimustes
selgitustega ning teha otsuse suhtes ettepanekuid.

7.15. Informatsioon &ppendukogu koosolekute toimumise kohta avalikustatakse
lasteaia veebilehel ja e- keskkonnas Stuudium.

8. Pedagoogilise noukogu koosoleku protokollimine

8.1. Pedagoogilise ndukogu koosolekud protokollitakse protokollija poolt. Protokoll
koostatakse arvutikirjas voi jaddvustatakse digitaalsele andmekandjale selliselt, et
tagatud on protokolli elektrooniline esitamine.

8.2.Protokolli allkirjastab digitaalselt koosoleku juhataja ja protokollija.

8.3.Digitaalselt allkirjastataval protokollil mérgitakse omakéelise allkirja kohale,
kaldjoonte vahele - /Allkirjastatud digitaalselt/.

8.4.Peale pedagoogilise ndoukogu protokolli allkirjastamist edastatakse protokoll
koikidele pedagoogilise ndukogu koosolekust osavotnud isikutele ning
pedagoogilise ndukogu litkmetele, kes koosolekust puudusid.

8.5.Koosoleku protokoll on avalik.

8.6.Koosoleku protokollis mérgitakse:

8.6.1. koosoleku toimumise aeg (kuupédev ning alguse ja lopu kellaaeg);

8.6.2. koosoleku toimumise koht;

8.6.3. koosoleku juhataja ja protokollija nimi (nimed);

8.6.4. koosolekust osa votnud ning koosolekult puudunud pedagoogilise
ndukogu litkkmete nimed ning koosolekule kutsutud vdi koosolekust
osavotnud isikute nimed;

8.6.5. kinnitatud paevakord;

8.6.6. taotluste, seletuste voi titluste lithike sisu;

8.6.7. pedagoogilise ndukogu poolt vastuvdetud otsused, otsuste faktilised ja
oiguslikud alused, otsuste tditmise tdhtajad ja vastutajad.

8.6.8. Pedagoogilise noukogu koosolekul osalenutel on &igus tutvuda
protokolliga ja esitada taotlus protokolli parandamiseks kolme t66pdeva
jooksul, alates protokolli allkirjastamisest.

9. Pedagoogilise noukogu otsused ja nende tiditmine
9.1.Pedagoogilise ndukogu otsused voetakse vastu teema arutluse 1dpus, vajadusel
hédletatakse. Hidletamine on pedagoogilise ndukogu otsusel avalik vdi salajane.
Poolt- ja vastuhdilte tihtlasel jagunemisel on otsustavaks koosoleku esimehe hail,
tema draolekul aseesimehe héal.
9.2.Pedagoogilise ndukogu otsused joustuvad teatavakstegemisega, kui otsuses ei ole
satestatud teisiti, otsused on tditmiseks kohustuslikud kdigile dpetajatele ja teistele



oppe- ja kasvatusalal to6tavatele isikutele, samuti teistele lasteaia tootajatele neid
otseselt puudutavates kiisimustes.

9.3.Pedagoogilise ndukogu otsuste tditmist korraldab ja kontrollib lasteaia direktor
koostods dOppejuhtidega ning teavitab sellest jargmistel koosolekutel pedagoogilist
ndukogu.

9.4.Pedagoogilise ndukogu poolt vastu voetud otsused on avalikud ning asjast huvitatud
isikul on digus nendega lasteaias tutvuda.

10. Otsuse vastuvotmine side- voi infotehnoloogiliste vahendite kaudu

10.1. Kiiret otsustamist vajavates kiisimustes vOib pedagoogiline ndukogu otsuse
vastu votta ka side- vOi1 infotehnoloogiliste vahendite kaudu koosolekut kokku
kutsumata.

10.2. Otsuse vastuvotmiseks koosolekut kokku kutsumata saadab pedagoogilise
noukogu esimees/ aseesimees kirjaliku taasesitamist voimaldavas vormis ndukogu
litkkmetele otsuse eelndu ja otsuse tegemiseks vajalikud materjalid ning méaarab
vastamise tdhtaja, mis ei voi olla lithem kui viis todpdeva.

10.3. Otsus loetakse vastuvoetuks, kui otsuse poolt hédletab iile poole pedagoogilise
noukogu
likkmetest, sealhulgas ndukogu esimees. Pedagoogilise ndukogu liige saadab
vastuse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

10.4. Hailetustulemused protokollib pedagoogilise ndukogu protokollija. Protokollile
kirjutavad alla pedagoogilise ndukogu esimees ja protokollija.

11. Otsustega mittenoustumine

11.1. Pedagoogilise ndukogu otsusega mittendustumisel, samuti Opetamist ja
kasvatamist puudutavate vaidluskiisimuste korral on lapsevanemal voi
pedagoogilise ndukogu liikmel digus pooérduda lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse
iile jarelevalvet teostava asutuse poole otsuse diguspdrasuse kontrollimiseks.

11.2. Pedagoogilise ndukogu otsusega mittendustumise korral on lasteaia direktoril
oigus poorduda viie toOpédeva jooksul arvates koosoleku toimumisest lasteaia dppe-
ja kasvatustegevuse lile jarelevalvet teostava asutuse poole otsuse diguspédrasuse
kontrollimiseks ning peatada oma kiskkirjaga otsuse tditmine kuni jirelevalvet
teostavalt asutuselt vastuse saamiseni.

12. Loppsitted

12.1. Pedagoogilise ndukogu koostatud voi neile esitatud dokumendid on avalikud.

12.2. Seadusega sitestatud juhtudel dokumente ei avalikustata.

12.3. Pedagoogilise ndukogu koosoleku protokollid koos muude ndukogu tédsse
puutuvate materjalidega séilitatakse arhiivis lasteasutuse iihistel alustel muude
dokumentidega.

12.4. Pedagoogilise ndukogu arhiivi pidamise kord sitestatakse lasteasutuse
asjaajamise korras.

13. Muud pedagoogide koosolekud ja noupidamised

13.1. Pedagoogide tddkoosolekud/ infokoosolekud. Oppe- ja kasvatustegevuse
planeerimine, organiseerimine ja analiilisimine. Kogemuste vahetamine.
Toimuvad iiks Kord nidalas.



13.2. Huvigruppide iimarlauad (koolieelsete riihmade Opetajate {imarlaud,
soimeoOpetajate timarlaud jne). Kogemuste vahetamine. Toimuvad vastavalt
vajadusele.

13.3. Tooriihmade koosolekud. Oppekava todrithm vihemalt iiks kord dppeaasta
jooksul. Teised tooriihmad vastavalt vajadusele.

13.4. Tervisemeeskonna koosolekud. Kutsub kokku lasteaia tervisemeeskonna juht.
Tervisedendusliku t66 planeerimine, organiseerimine ja analiilis.

14. Pedagoogilise noukogu toorithmad

14.1. Pedagoogilise ndukogu tooriihmad on alatised todriihmad ja tooriihmad
tiksikkiisimuste lahendamiseks.

14.2. Pedagoogilise ndukogu alatised toorithmad on:

14.2.1. dppekava toorithm,;
14.2.2. arengukava to0riihm;

14.3. Pedagoogilise ndukogu alatine to0rithm valmistab ette otsuste eelndusid
pedagoogilise ndoukogu koosolekul arutamiseks.

14.4. Direktor kinnitab kédskkirjaga pedagoogilise ndukogu toorithmad konkreetsete
iilesannete tditmiseks. Tooriihma koosseisu ja iilesanded médratakse késkkirjas.
Tooriihm tegutseb kuni vastava liksikkiisimuse lahendamiseni voi késkkirjas
madratud tdhtajani.

14.5. Pedagoogilise ndukogu tod6rithmal on digus:

14.5.1. saada lasteasutuse tootajatelt oma t60ks vajalikke andmeid;
14.5.2. kutsuda teavitamiseks ning ndustamiseks vajalikke spetsialiste ja
eksperte.

14.6. Pedagoogilise ndukogu liige voib kuuluda tdorithma.

14.7. Pedagoogilise ndukogu téorithma litkmete arvu méédrab direktor toorithma
moodustamise kaskkirjas.

14.8. Pedagoogilise ndukogu to0riihma esimese koosoleku kutsub kokku
pedagoogilise ndukogu esimees/aseesimees, arvates toOrithma koosseisu
kinnitamisest v0i todriihma moodustamise otsuse vastuvotmisest.

14.9. Pedagoogilise ndukogu to6rithma koosoleku kutsub kokku toorithma juht todajal
oma algatusel voi siis, kui seda nduab vahemalt kolmandik toorithma koosseisust.



LISA 1 Pedagoogilise ndukogu koosoleku ndidisprotokoll

VILJANDI LASTEAED KROLLIPESA PEDAGOOGILINE NOUKOGU
KOOSOLEKU PROTOKOLL

Viljandi

Kuupiev, kuu, aasta ja nr.
Koosoleku toimumise aeg
31. august 2017.a kell 13.00 — 14.30

Koosoleku juhataja:
Pedagoogilise noukogu liikmete nimed (koos mirkega osalemise voi puudumise kohta):

Jrk. Ees- ja perekonnanimi Mairge osalemise voi puudumise kohta
1. kohal
2. puudub

Koosoleku paevakord:
1. Pédevakorrapunkt (nt. Viljandi Lasteaed Krdllipesa pedagoogilise ndukogu todkorra
kehtestamine).

1. Esimese pdevakorrapunkti pealkiri

Sonavoétjate nimed ja sonavotu lithike sisu

Ettepanek pandi héiletusele

Hailetustulemused

Ettepaneku poolt oli 15 pedagoogilise ndukogu liiget, vastu 0 ja erapooletuid 0.

Otsus: Pedagoogiline ndukogu kehtestas ,,Viljandi Lasteaed Krdllipesa pedagoogilise ndukogu
tookorra.*

fallkiri/

Ees- ja perekonnanimi
Protokollija



LISA 2 Sidevahendite kaudu ldbiviidud pedagoogilise ndukogu koosoleku néidisprotokoll

VILJANDI LASTEAED KROLLIPESA PEDAGOOGILINE NOUKOGU

SIDEVAHENDITE KAUDU LABIVIIDUD PEDAGOOGILISE NOUKOGU
KOOSOLEKU PROTOKOLL

Viljandi

Kuupiev, kuu, aasta ja nr.
Koosoleku toimumise aeg
31. august 2018.a kella 13.00-st kuni 10. septembril 2018 a. kella 13.00-ni

Pedagoogilise ndukogu liikmete teavitamise viis: e-kirja kaudu

Otsustamise tihtaeg: 10. september 2017 a. kell 13.00

Otsustamise viis: pedagoogilise ndukogu liikme otsus e- Kkirja kaudu aadressile
krollipesa@viljandi.ee

Pievakorrapunkt ja oiguslik alus:
1. Pédevakorrapunkt (nt. Viljandi Lasteaed Krdllipesa pedagoogilise ndukogu tédkorra
kehtestamine).
Hidaletamiseks voi tagasiside andmiseks esitatud kiisimus:
Kas olete ndus ettepanekuga, et direktor kehtestab juurde lisatud ,,Viljandi Lasteaed Krollipesa
pedagoogilise ndukogu tookorra.
Pedagoogilise noukogu liikkmetele on saadetud
e . Viljandi Lasteaed Krollipesa pedagoogilise ndukogu tookorra* eelndu.

Pedagoogilise noukogu koosolekust osa votnud pedagoogilise noukogu liikete nimed ja
nende tagasiside tulemused:

Jrk. Ees- ja perekonnanimi Mairge tagasiside tulemuste kohta
1. Noustus ettepanekuga
2. Ei andnud tagasisidet

Pedagoogilise noukogu poolt libiviidud menetlustoimingu tulemus

Esitatud ettepanekuga oli ndus 15 pedagoogilise ndukogu liiget. Esitatud dokumendi eelnduga
ei ndustunud 0 pedagoogilise ndukogu liiget, erapooletuid 0. Uks pedagoogilise ndukogu liige
el andnud kehtestatud téhtajaks tagasisidet.

Otsus: Pedagoogiline ndukogu ndustus ettepanekuga direktorile, kehtestada ,,Viljandi Lasteaed
Krdllipesa pedagoogilise ndukogu tédkord.*

/allkirjastatud digitaalselt/

Ees- ja perekonnanimi
Protokollija


mailto:krollipesa@viljandi.ee

